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Initiering av Upphandlingsuppdrag, Dnr

Syfte med upphandlingen

Nuvarande avtal I6per ut ] Nytt avtal

Kortfattad beskrivning och omfattning av vad som ska upphandlas:
Direktupphandling Digital scanner fér avtryckstagning

Upphandlingens vérde Onskad avtalsstart — datum
Uppskattad inképsvolym per ar O eller totalt for hela avtalsperioden I
325 000 kronor kronor 20260201

Ekonomiska medel tas ur (géller framst medicintekniska upphandlingar)
Beviljad investeringsram X Driftbudget X Ar Belopp Ovrigt

Avser upphandlingen programvara? ®Ja CINej Omja, har informationsklassning genomférts? Kl Ja [ Nej

Verksamhetens kontaktperson och referensgrupp

Kontaktperson for upphandlingen — for- och efternamn [ Telefon

Cecilia Swatko, verksamhetschef enhet Nora/Frovi

E-post [ Farvaltning/Enhet/Avdelning
cecilia.swatko@regionorebrolan.se Folktandvarden

Referensgrupp - ange personer som ska inga i referensgruppen med namn och e-postadress

Beslut initiering av upphandling

Uppdragsgivaren garanterar harmed att beslut om anskaffning eller upphandlingens genomférande fattats enligt
gallande delegationsordning samt att ekonomiska medel sakerstéllts for detta.

. __
Beslut om initieri[)g’k?%r fattats qc’ﬁ signérats av:

| ',ﬁ{/ /// //
L K/ // a4
Underskrift
Christer Ohlsson

Namnfértydligande

" Regiondirektor
' Férvaltningschef

X Annan behérig delegat

* Rétten att initiera upphandling framgar av delegationsordningen.

Fér upphandling som beslutas av Regionstyrelsen Fér upphandling som beslutas av annan némnd
< 5 miljoner: Férvaltningschef < 5 miljoner: Férvaltningschef
5-10 miljoner: Regiondirektér > 5 miljoner: Politiskt beslut

> 10 miljoner: Politiskt beslut

Medicinsk Teknik (medicintekniska upphandlingar)

Enligt rutin pa http://intra.orebroll.se/service--stod/inkop-upphandling-och-avtal/medicinsk-teknik/
Regionservice upphandling (6vrigt)

Enligt rutin pa http://intra.orebroll.se/service--stod/inkop-upphandling-och-avtal/initiering-av-upphandling/
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Forklaring och information

Om initieringsblanketten

Syftet med blanketten &r att sakerstélla att behorig person initierar en upphandling. Blanketten ger aven ansvarig
upphandlare viktig information om t.ex. vad som ska upphandlas, nér upphandlingen ska ske och vilka fran
verksamheten som ska vara delaktig i upphandlingen. Utan dessa fakta kan inte upphandlaren starta arbetet med
upphandlingen.

Om upphandlingsprocessen

En upphandling &r en process dar man pa férhand bestdmmer vad, hur och nér en vara eller tjanst ska kopas.
Materialet sammanstills i ett forfragningsunderlag som sedan offentliggérs. Det ar sedan upp till alla leverantorer
som vill, att skicka in anbud. Efter utvardering av anbud tilldelar sedan Region Orebro lan till den leverantér/er som
bast uppfyller de krav som stéllts i férfragningsunderlaget.
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Tiden for att genomfora en upphandling varierar beroende pa vad som ska upphandlas. Tidsintervallet brukar vara
mellan 4-12 manader.

Fér att kunna planera in och genomféra upphandlingen till det datum som verksamheten vill nyttja varan/tjansten
behdver saledes bestallningen inkomma i god tid.

Om ansvar och roller i upphandlingen
Fér att genomfdra en upphandling och sékerstélla att verksamhetens krav och behov tillvaratas behdvs bade
upphandlarkompetens och kompetens fran berdrd verksamhet.

Uppdragsgivare:
e  Ansvarar for att initiera upphandlingen
o Ansvarar for att utse kontaktperson och referensgruppsmedlemmar till upphandlingen
e Ansvarar oftast for att skriva pa avtalet

Upphandlare:
¢  Huvudansvarig for upphandling

e Ansvarar fér att lagar och regler géllande upphandling féljs
e Ansvarar for att alla formella aktiviteter i upphandlingen utfors
o Ansvarar fér att sammanstalla allt material underupphandlingen

Kontaktperson:
¢  Huvudansvarig fran verksamheten i upphandlingen

e Ansvarar for samordning av referensgruppen
e | dvrigt samma ansvar som en referensgruppsmedlem

Referensgruppsmedlem:
e Ansvarar for att medverka pa leverantérstréffar och dylikt innan upphandlingen pabérjas

e Ansvarar for att ta fram kravspecifikation pa den vara/tjanst som skaupphandlas

e  Ansvarar for att specifika lagar och regler fran verksamheten beaktas i upphandlingen
e  Ansvarar for att for att delta i utvardering avanbud

e  Ansvarar for att informera och utbilda andra i verksamheten omavtalet

Bade kontaktperson och medlemmar i referensgruppen maste saledes kunna avsétta del av sin arbetstid for att
arbeta med upphandlingen.



